Phu luc |

TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C QUAN LY DBE PIEU VA PHONG CHONG
Al THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TINH CAO BANG

‘m theo Quyét dinh s6 334 IOP-UBND ngdy 09 thang 3 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bding)

Ky boi:
Je-/ Nong
Quoc

TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1 Quy trinh giai quyet thu tuc: Phe duyét Van kién, dleu chinh Van kién vién trg quoc té khan cap dé khic phuc hiu qua
thién tai khong thudc thAm quyén quyét dinh chii trirong tiép nhan ciia Thi twéng Chinh phii (1.014846)

a. Trwomg hgp co quan chu quan lay y kién cac co quan c6 lién quan néu can thiét

Thit tu N N Thoi gian thue hién
A A Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién
cong viéc (ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy du cua hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chir ky sé ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, | Chuyén vién S& Nong nghiép va Moi
toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap | truong thuc hién nhiém vu tai Trung tim
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh | Phuc vy hanh chinh céng (TTPVHCC)
va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét | tinh; cong chitc TTPVHCC céc xa, phuong
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée | duoc giao tiép nhin hd so linh vuc ndng
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang | nghiép moi truong.

ngay) chuyen ho6 so gidy dén co quan c6 tham quyén
de gidi quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhén hd so.

Budc 1 0,25 ngay lam viéc

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc, So

Néng nghiép va Mi trudng 0,5 ngay lam viéc

Budc 2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so




Lanh dao Phong phong, chéng thién tai va
bo tri dan cu, Chi cuc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong phong, chdng thién tai

Budc 3 | Thu ly, gidi quyét ho so; trinh 1anh dao duyét va b tri dan cur, Chi cuc Tai nguyén nuée 03 ngay lam viéc
Duyét hd so, trinh lanh dao Chi cuc L?nh’ de_io Phong phong, chong thién tai va 0,5 ngay lam viéc
bo tri dan cu
Budc 4
Xem xét hd so trinh linh dao S& Leinh dao ghl cyc "l:a.u nguyén nugc, So 0,5 ngay lam viéc
Nong nghiép va Moi truong
Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh Lanh dao S6 Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam vigc
U9 Vo 6 van ban, dong diu, chuyén hé so dén Va 0,5 ngdy lam vié
a0 sO van ban, dong dau, chuyén ho so dén Van | . . NTA A A ,5 ngay lam vi¢e
phong UBND tinh Van thu S& Nong nghi¢p va Moi truong
Budc 6 Xem xét hd so, trinh lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong Kinh 04 nedy 1am viee
UBND tinh xin y kién cac don vi lién quan té - Van phong UBND tinh say .
Budc 7 | Cac co quan c6 lién quan gop y bang vin ban Céc co quan c¢6 lién quan 05 ngay lam viéc
- Tong hop, hoan chinh hd so Vian kién trén co s¢ ¥
kién gdp ¥ cua cac co quan lién quan. &n vie : ; 5 ién tai
Budc 8 ‘ gopy 7 q , q; . ) o C‘hU}A’/en,VI?n Phong .phong,‘ 9hong :chlen Fal 03 ngay lam viée
- Trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh phé duyét Vin | va bo tri dan cu, Chi cuc Tai nguyén nude
kién.
- Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong, lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét két qua TTHC &n vié jch I . i .
Bude 9 p ye q Chuyén vién phu trach linh vuc Phong Kinh 05 ngay lam viéc

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong.

té - Van phong UBND tinh




Budce 10

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan (truc
tiep hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Nong nghi¢p va Méi truong tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong.

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

23 ngay lam viéc

b. Truwong hop co quan chit quan khong lay ¥ kién cdc co quan c6 lién quan

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chir ky s ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cip
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

Chuyén vién S¢& Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

Buge 1 va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét | tinh; cong chitc TTPVHCC céc x4, phuong 0,25 ngdy lam vige
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc | duoc giao tiép nhan hd so linh vuc nong
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang | nghiép moi truong.
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé gidi quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc, S¢ NPT
Nong nghiép va Moi truong 0,25 ngdy lam vige
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so

Léanh dao Phong phong, chéng thién tai va
bo tri dan cu, Chi cuc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc




Chuyén vién Phong phong, chdng thién tai

Budc 3 | Thu ly, gidi quyét ho so; trinh 1anh dao duyét va b tri dan cur, Chi cuc Tai nguyén nude 5,25 ngay lam viéc
Duyét hd so, trinh linh dao Chi cuc Lilnh’ daio Phong phong, chong thién tai va 0,5 ngay lam viéc
bo tri dan cu
Budce 4
Xem xét hé so trinh lanh dao S& Latnh dao ghl cyc 'l:z.u nguyén nuoc, So 0,5 ngay lam vi¢c
Nong nghiép va Moi truong
Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh Lanh dao S6 Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
BU93 Va0 sé van ban, dong diu, chuyén hd so dén Va 0,5 ngay lam vié
a0 sO van ban, dong dau, chuyén ho so dén Van | . A A A A ,5 ngay lam viéc
phong UBND tinh Van thu S& Nong nghiép va Méi truong
- Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong, 1anh dao
Bude 9 UBND tinh xem xét, ph€ duyét két qua TTHC Chuyén vién phu trach linh vuc Phong Kinh 05 nedv lam vide
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung tdm Phuyc | t€ - Van phong UBND tinh £8ay '
vu hanh chinh cong.
A e g A Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Budce 10 Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chie, cd nhan (trye Nong nghiép va Moi truong tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC céac xa, phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

13 ngay lam viéc
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2. Quy trinh gidi quyét thii tuc: Phé duyét viéc tiép nhin vién trg qudc té khin cip dé ciru tre thudce thim quyén cia Uy ban
nhan dan cap tinh, Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam cap tinh (1.008408)

:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyce hién Thot stan thl.r?’\hu;n
cong viéc : * * : * (ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so,
lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va
I trir ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap
dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day | Chuyén vién ctua S& Noéng nghiép va
du toan ven, chinh x4c véi cac ndi dung theo ban Moi truong thuc hién nhiém vu tai
gidy; cdp nhat vao Hé théng thong tin giai quyet Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

Buge 1 TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham | (TTPVHCC)  tinh; cong  chirc 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau TTPVHCC cac xa, phuong dugc giao
gid ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong hop tiép | tiép nhan ho so linh vuc ndng nghiép.
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
‘ ) Chuyén vién Phong phong, chéng thién
Bude 2 Lap ho so ti€ép nhan trinh 1anh dao phong, lanh dao Chi | tai va bo tri dan cu, Chi cuc Tai nguyén 01 ngay lam viéc

cuc duyét va trinh Co quan Chu quan (UBND tinh) nude (Pon vi duge giao Chu khoan vién
tro)
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- Tham muu UBND tinh chu tri, t6 chuc ldy ¥ kién cac
co quan lién quan

ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.

Buoc 3 - Hoan thién ho SO, trinh, lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phu trach linh vuc phong 1,75 ngay lam viéc
UBND tinh phé duyét két qua TTHC Kinh té - Vin phong UBND tinh.
- Chuyén két qua TTHC dén TT PVHCC
Tra két’ qua giai quyét TTHC cho td chirc, c4 nhan nghanntlﬁlfénhasga lt\lzlaél;et t?:;lg-lfua ?:i

Budc 4 | (truc ti€p hoac qua dich vu buu cbng ich tuy theo dang g nghiep & K Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Quy trinh gii quyét tha tuc: H tro' kham chira bénh, trg cap tai nan cho luc lwong xung kich phong chdng thién tai cip xi
trong truong hop chua tham gia biao hiém y té, bao hiem xa hoi (1.010091)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cta ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhin dugc cp
dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
da, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat viao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim

Chuyén vién cua S¢& Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC)
tinh; cong chic TTPVHCC cac xa,
phuong duoc giao tiép nhin hd so linh
vuc ndng nghiép.

0,25 ngay lam viéc




quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viée tiép theo d6i véi trudong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co
quan c6 thaim quyén dé giai quyét trong khong qué 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao UBND xa, phuong

0,25 ngay lam vi¢c

Budce 2 C s
Xem xét, phan cong thu ly, giai quyét ho so Lanh dao phong Kinh ¢ - UBND X o
. 0,25 ngay lam vi¢c
phuong.
Buée 3 Thu 1y giai quyét ho so, trinh 1anh dao duyét Chuyén ~Vién ‘Ph(‘mg phong Kinh té - 04 ngay lam viée
UBND xa, phuong
Xét duyét ho so, trinh 1anh dao UBND x4 xem xét, phé | Lanh dao phong phong Kinh té - UBND N
Juvét K&t qua eidi i TTHC 5 ohu 0,75 ngay lam vi¢c
Bude 4 uyet ket qua gia1 quyet Xa, phuong
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND x4, phuong 01 ngay lam viéc
- Vo s van ban, dong dau
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung tdm | Van thu UBND x3, phudng 0,5 ngay lam vi¢c
phuc vu hanh chinh cong
Thyc hién céc thu t a chi trd kinh phi kham bénh, | .
Budc 6 we hién céc thi tye va chi tra kinh phi khim bénh, Uy ban nhan dan xa, phuong 03 ngay lam viéc

chita bénh cho d6i twong duoc hudng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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2. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Tro cip tién tuit, tai nan (d6i voi trwomg hop tai nan suy giam kha ning lao dong tir 5% tré 1én)
cho lyc lwgng xung kich phong chong thién tai cap xa chwa tham gia bao hiém xa héi (1.010092)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thuwe hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cta ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chir ky sd ca nhan duogc cap dé
ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

Chuyén vién cua S¢ Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong (TTPVHCC)

Buoc 1 va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét | tinh; coéng chirc TTPVHCC cac x4, 0,25 ngdy lam vige
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc | phuong dugce giao tiép nhan hd so linh
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang | vuc nong nghiép.
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
) Lanh dao UBND xa, phuong 0,25 ngay lam vi¢c
Bugc 2 . A A ;o s A 1A
Xem xét, phan cong thu ly, gidi quyét ho so Lanh dao phong Kinh t& - UBND x4, L
\ 0,25 ngay lam viéc
phuong
. s T U . Chuyén vién Phong phong Kinh té - NPT
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so; trinh 1anh dao xem xét UBND x4, phuong 2,25 ngay lam vi¢c
Xét duyét hd so, trinh 1anh dao UBND x4, phuong xem | Lanh dao Phong Kinh té - UBND x4, N .
. . Ay 1Ay \ 0,5 ngay lam vi¢c
Bugc4 | X6t phé duyét két qua TTHC phuong

Xét duyét ho so, phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c




- Vao so van ban, dong dau;

Budc 5 | - Chuyén ho so dén Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nue | Van thy UBND x4, phuong 0,25 ngay lam viéc
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc, SO 0.25 nedy [am viee
NO6ng nghiép va Méi truong =2 Ngay i
Buée 6 | Xem xét, phan thu Iy ho so L'Zlnh,dao Phong phong chéng thién tai
va bo tri dan cu, Chi cuc Tai nguyén 0,25 ngay lam vi¢c
nudc
- Thu 1y ho so, xem xét, tham dinh ho so trinh lanh dao . , _
phong duyét, Lanh dao Chi cuc phé duy¢t; Chuyén vién Phong phong, chong thién
Budce 7 Ny £ tai va Bo tri dan cu, Chi cuc Tai nguyén 2,25 ngay lam vi¢c
- Vao s0, dong dau; nuSe
- Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh
- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh phé duy¢t két qua giai quyét TTHC L . .
Buée 8 4 T . . . |Chuyén vién phy trach linh vuc Phong 03 nedy lam vid
uoc - Chuyén ket qua.den Bo phan tiep nhgn va Trd ket qua | ginh té - Vin phong UBND tinh ngay lam vigc
cua SO Nong nghiép va Moéi truong tai TTPVHHC tinh;
TTPVHHC cap xa
Bude 9 Thyc hién céac thu tuc chi tra trg cap cho doi twong dugc Uy ban nhan dan xd, phudng 03 ngay lam viée

huong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

13 ngay lam viéc
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